
	ГБУЗ «Больница _№ 1»_

Организация

	СТАНДАРТНАЯ ОПЕРАЦИОННАЯ ПРОЦЕДУРА
	НОМЕР: 

	
	
	ЛИСТ: 1   ВСЕГО: 3

	НАЗВАНИЕ: Порядок закупки в медицинской организации медицинских изделий
	ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ:



	ДЕЙСТВУЕТ с:

«3» февраля 2018 года

	ЗАМЕНЯЕТ:              

Вводится впервые
	ПРИЧИНА ПЕРЕСМОТРА:
	

	
	
	
	ДАТА СЛЕДУЮЩЕГО ПЕРЕСМОТРА:

	РАЗРАБОТАЛ:
	УТВЕРДИЛ:

Руководитель____________________

«____»_____________20___года



Цель: обеспечение медицинской организации медицинскими изделиями в нужное время в необходимом количестве.

Ответственность: главная медсестра.

Где: медицинская организация.
Когда: при закупке медицинских изделий.
Основная часть СОП

1. Анализ расхода медицинских изделий за предыдущий год.

1.1. Сформировать оборотную ведомость в программе «1С:Предприятие» за предыдущий год.

1.2. Вывести расход за предыдущий год и остаток на текущий год по каждому наименованию медицинских изделий.

1.3. Собрать заявки заведующих отделениями и ведущих специалистов на медицинские изделия на будущий год.

2. Определение потребности в медицинских изделиях на будущий год в соответствии с финансированием.

2.1. Для определения потребности учитывать остаток на текущий год, расход предыдущего года.

3. Составление плана-графика на текущий год.

3.1. Наименование объекта закупки.

3.2. Количество поставляемого товара.

3.3. Начальная максимальная цена контракта.

3.4. Планируемые сроки выполнения работы.

3.5. Способ закупки.
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4. Составление заявки для размещения заказов согласно утвержденному плану-графику.

4.1. Сформировать перечень медицинских изделий, которые являются объектом данной закупки.

4.2. Составить техническое задание на медицинское изделие в лоте. 

4.2.1. Наименование, код по ОКПД2.

4.2.2. Необходимое количество медицинского изделия.

4.2.3. Остаточный срок годности на момент поставки.

4.3. Обосновать начальную максимальную цену контракта методом сопоставимых рыночных цен:

– запросить информацию о ценах у поставщиков;

– рассчитать необходимость запроса новых предложений с учетом коэффициента вариации; 

– если коэффициент вариации более 33 процентов, вновь запросить информацию о ценах на медицинские изделия;

– если коэффициент вариации менее 33 процентов, совокупность цен принять однородной; 

– произвести расчет НМЦК;

– сформировать заявку на закупку.

4.4. Передать заявку на согласование:

– в экономический отдел;
– заместителю главного врача по экономическим вопросам;
– главному бухгалтеру;
– главному врачу.

4.5. Согласованная заявка передается для оформления конкурсной документации на объявление процедуры закупки специалисту по госзакупкам.

5. Закупка у единственного поставщика на сумму, не превышающую 100 000 руб., по Закону № 44-ФЗ.

5.1. Осуществляется при срочной потребности в медицинских изделиях, когда создается опасность для жизни и здоровья пациента.  

5.2. Годовой объем закупок ГБУЗ «Больница № 1» не должен превышать 2 млн руб.

5.3. Обязательно оформить договор на поставку товара в двух экземплярах и сопроводительные документы:

– счет;
– счет-фактуру;
– товарную накладную;
– реестр сертификатов;
– протокол согласования цен на поставку медицинских изделий.
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Нормативно-справочная документация

1. Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
2. Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации».
3. Постановление Правительства от 25.09.2012 № 970 «Об утверждении положения о государственном контроле за обращением медицинских изделий».
4. Постановление Правительства от 27.11.2012 № 1416 «Об утверждении Правил государственной регистрации медицинских изделий».
Распределение данной инструкции

Экземпляр
Подразделение

Оригинал      Главный врач
Копия 1       Главная медицинская сестра

Ответственные исполнители ознакомлены и обязуются исполнять:
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